许昌电气职业学院
关于校级课题(项目)经费报销的补充规定
  
为规范校级课题(项目)经费报销管理，节省各位老师的宝贵时间，结合《许昌电气职业学院课题（项目）经费管理办法（试行）》（许电院[2014]74号文），对2015年校级课题(项目)经费报销做如下补充规定：

一、经费使用范围

校级课题(项目)经费报销上限为1000元。

1.资料费：指开展课题研究所需的资料收集、复印、翻拍、翻译、档案查阅、录音、录像等费用，以及必要的图书、资料购置费等。
2.国内调研差旅费：指为完成课题研究工作而进行的国内调研活动开支的差旅费，特指火车、汽车票，该项目金额不可超过报销课题经费总额的10%。
3.小型会议费：指围绕课题研究举行的小型研讨会的经费。该项目金额不可超过报销课题经费总额的10%。会务费需出具会议通知。
4.印刷文具费：指课题研究成果的打印费、誊写费等。
5.成果出版费：只能用于论文、论著的出版费，不得用于缴纳各类论文评比等其他相关费用。
二、经费报销流程
上述费用需凭合法、有效凭证报销，支出方式（转账、公务卡、现金）应符合财务报销要求。报销前先将报销票据交科研外事中心登记签字，并注明“科研事业支出”，然后交计划财务处审核，相关院领导签字，最后交计划财务处报销。
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